Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Coddigo da Oferta: OE202310/1025
Tipo Oferta: Mobilidade Interna
Estado: Ativa
Nivel Organico: Ministério dos Negdcios Estrangeiros
Orgdo / Servigo: Camoes - Instituto da Cooperagdo e da Lingua, I.P.
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico
Categoria: Assistente Técnico
Grau de Complexidade: 2
Remuneracgao: A mesma que aufere no lugar de origem.
Suplemento Mensal: 0.00 EUR

O Camdes — Instituto da Cooperacdo e da Lingua, I.P. pretende proceder ao
preenchimento de um posto de trabalho na carreira/categoria de assistente
técnico, por recurso a mobilidade de trabalhadores, nos termos do disposto nos
artigos 92.° e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada
em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, para o exercicio de fungdes na
Divisdo de Gestdo Financeira e Patrimonial - drea das viagens, com as seguintes
atribuicOes/competéncias genéricas:

Principais atribuicdes e responsabilidades:

-Elaborar e acompanhar processos administrativos respeitantes a
marcagdo/reserva de viagens e alojamentos;

Caracterizagdo do Posto de Trabalho: -Realizar pesquisas para uma melhor otimizagdo de deslocagdes e custos;
-Efetuar a agregagao das necessidades e planeamento de deslocagdes em
servigo publico de forma a disponibilizar informagédo nos moldes e na
periodicidade que forem definidos;

-Elaborar Informag0es de Servigo;

-Assegurar o processamento das despesas relacionadas com deslocagdes em
servigo publico;

-Validar faturas;

-Elaborar e conferir mapas de prestagao de contas.

-Elaboragao de pontos de situagao.

Requisitos de Admissao

Relagao Juaridica: CTFP por tempo indeterminado
a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengao internacional ou lei especial;
b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituicdo de c) N&o inibicao do exercicio de fun¢des publicas ou n&o interdicéo para o
Relacdo Juridica: exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.

Habilitacdo Literaria: 12° ano (ensino secundario)

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Camdes - Instituto 1 Rua Rodrigues Lisboa 1150279 LISBOA Lisboa Lisboa
da Cooperagdo e Sampaio, n.° 113

da Lingua, I.P.



Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos: - Trabalhadores detentores de vinculo de emprego publico na modalidade de
contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado;
- Excel, Word, Outlook, Internet;
- Plataforma informatica de contabilidade (GeRFIP preferencialmente).

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: DPRHRecrutamento@camoes.mne.pt
Contacto: (+351) 213 176 751
Data Publicitagao: 2023-10-30
Data Limite: 2023-11-14

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social: n.a.

Texto Publicado em Jornal Oficial: n.a.

Observagoes

As respostas devem ser remetidas, mediante requerimento dirigido a Presidente do Conselho Diretivo do Camdes, 1.P., com a
mengcao expressa do vinculo, da carreira/categoria detida, da posicdo e nivel remuneratérios e da correspondente remuneragao
mensal, acompanhado de declaracdo do organismo de origem comprovativa de vinculo de emprego publico por tempo
indeterminado, do curriculum vitae, detalhado e atualizado e que inclua o contacto telefdnico e eletronico, bem como do certificade
de habilitacdo literaria. Para o efeito, deverdo ser remetidos para o endereco eletronico DPRHRecrutamento@camoes.mne.pt, com
indicagdo no assunto do n.° da oferta de emprego a que se candidata.

Nota: Apenas serdo considerados os candidatos detentores da carreira/categoria de Assistente Técnico.




